企业资质申请资料附件材料指导目录

第一册

...…….( 页码编号 )

1、企业法人营业执照正、副本复印件……………………(  )

2、企业章程或企业规章……………………………………(  )

3、法定代表人、技术负责人、财务负责人、经营负责人汇总表……………………………………………………….(  )

4、法定代表人任职文件、职称证书、身份证复印件…...(  )

5、技术负责人任职文件、职称证书、学历证、身份证复印

件………………………………………………………….(  )

6、财务负责人任职文件、职称证书、学历证、身份证复印
件…………………………………………………………(  )

7、经营负责人任职文件、职称证书、学历证、身份证复印件…………………………………………………………(  )

（如无专职经营负责人可由法定代表人兼）

（资料每一类都要加盖单位公章）

8、企业近期完整验资报告…………………………………(  )

（新设立企业提交工商注册时验资报告。升级企业必须提交一年期内经会计师事务所或审计师事务所审核过的财务报表，且注册资本金及净资产必须达标）

9、验资机构执业证书复印件………………………………(  )

第三册

1、建造师或项目经理名单………………………………………………（  ）

（人员名单应含序号、姓名、项目经理资格证号及等级、身份证号内容：新设立企业无项目经理时，可聘用外单位有项目经理资格证项目经理，但该项目经理资格证书必须办理变更手续。并在项目经理资格证书原件首页内签署：“同意转出XXX公司”、“同意转入XXX公司”字样并加盖双方单位公章。其原件在交资料同时报省建设行政主管部门存放，等新设立企业资质申请批准后，同时办理该项目经理单位变更，发放新项目经理证，当新设立企业无项目经理时，企业可用本单位有工程类工程系列中专及以上学历的相关技术人员备案三级项目经理。同时报备案需提供项目经理学历证书，工程类职称证原件。升级企业若外聘项目经理，其项目经理的申报资料同新设立企业）。

2、项目经理资格证、职称证、身份证复印件…………………………（  ）

3、有职称工程技术人员名单……………………………………………（  ）

（人员名单应含姓名、职称、身份证号内容。主项资质标准与增项资质标准对该部分人员有分别要求时，该部分人员应分列）

高级职称工程技术人员职称证、身份证复印件

中级职称工程技术人员职称证、身份证复印件

初级职称工程技术人员职称证、身份证复印件

4、有职称经济管理人员名单……………………………………………（  ）

（人员名单应含序号、姓名、职称、身份证号内容）

高级职称经济人员职称证、身份证复印件

中级职称工程技术人员职称证、身份证复印件

初级职称工程技术人员职称证、身份证复印件

5、外聘离退休人员名单…………………………………………………（  ）

（人员名单应含序号、姓名、职称、身份证号内容）

外聘离退休人员劳动合同、离退休证复印件

6、企业自有机械及检测设备明细表……………………………………（  ）

（明细表应含序号、设备及仪器名称、型号、数量）

7、企业自有主要机械及检测设备发票复印件…………………………（  ）

（按明细表序号排序）

8、其它资料………………………………………………………………（  ）

（目录加盖公章）

备注： （申请表下载网址：app.km.gov.cn）www.km-jsw.com
1、申请资质时企业需交4份书面《建筑业企业资质申请表》，1张《建筑业企业资质申请表》电子文件软盘，2套建筑业企业资质申请资料附件材料。涉及交通、水利、通信相关资质申请，还需增加2份申请表。

2、《建筑业企业资质申请表》和建筑业企业资质申请资料附件材料，均为A4纸规格打印和复印，纸面软装（胶装或线装），不能用铁钉装订，封面不能用塑料皮封面。封面上书写单位名称。

3、新设立企业一般不需提交第二分册附件材料。升级企业必须提交第二分册资料。
