1、 简介

本《昆明市建筑业管理系统—企业信息收集端》是为昆明市建筑管理处开发的《昆明市建筑业管理系统》的一部分，用于发放至各企业收集上报企业相关管理数据。

2、 系统安装与运行

1、 本软件运行环境为Windows 2000/Windows XP/Windows Vista。系统需求为Pentium II 300MHZ / 32M RAM / 1024*768或以上屏幕分辨率 / 64K色以上桌面颜色质量。

2、 若之前曾经安装过本软件或正在运行本软件的其他版本，请先退出并将原安装的版本从系统中卸载，否则安装可能无法正常完成。
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将下发的软件光盘放入光驱或运行下载的安装程序后，屏幕显示以下的安装画面（若光盘放入光驱后未自动运行此安装程序，请进入光盘下的SYS目录运行里面的SETUP.EXE程序来启动安装程序）：

4、 [image: image2.wmf] 

点击“是”后继续点击“下一步”，屏幕显示如下画面，请根据情况选择安装目录，之后点击“下一步”继续安装：

5、 [image: image3.wmf] 

屏幕显示如下画面，根据需要选择是否需要在“开始”菜单中创建程序组快捷方式以及确定程序组的名称，之后点击“下一步”继续安装；
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屏幕显示如下画面，根据需要选择是否需要在桌面创建图标。之后点击“下一步”继续安装；
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屏幕显示如下画面，点击“安装”开始进行软件安装；
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根据计算机配置不同，安装可能持续数分钟，安装完成后屏幕显示如下画面，若需立即运行本软件，则保持屏幕上启动软件的选项框为勾选状态。点击“完成”结束软件安装。

9、 若在步骤４、５中选择了创建程序组和／或创建桌面图标，则可通过点选开始菜单中相应的程序快捷方式和／或点击桌面图标运行本软件。若均未选择，则需打开软件安装目录，双击其中的INFOCOLL.EXE文件运行本软件。
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软件运行后显示如下欢迎窗口，右下角为软件版本号；
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等待数秒后屏幕显示如下密码验证窗口，输入密码以登录系统，默认密码为“0000”，若连续三次密码输入失败，系统将自动退出；

12、 密码验证后，若为首次运行，系统将显示如下左图企业类型选择窗口，选择后点击“确定”进入软件主界面（下右图）：
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3、 企业信息录入

1、 [image: image10.wmf] 

施工企业信息录入：企业类型选择“施工企业”后，在主界面中点击“施工企业基本信息录入”，屏幕显示如下窗口：

请逐项输入企业的各项基本信息。除“传真”项可为空外，其余各项均不得为空。各项数值类项若无数据请填入“0”，日期填写格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。所有数据填写完后点击左下角的“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。
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外地入昆企业信息录入：企业类型选择“外地入昆企业”后，在主界面中点击“外地入昆企业基本信息录入”，屏幕显示如下窗口：

请逐项输入企业的各项基本信息。各项均不得为空。所有数据填写完后点击左下角的“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。
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监理企业信息录入：企业类型选择“监理企业”后，在主界面中点击“监理企业基本信息录入”，屏幕显示如下窗口：

请逐项输入企业的各项基本信息。除“传真”项可为空外，其余各项均不得为空。各项数值类项若无数据请填入“0”，日期填写格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。所有数据填写完后点击左下角的“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。

4、 企业资质项填写：在所有类型的企业中均需录入资质项信息，录入界面及说明如下：

资质项区域[image: image13.wmf] 

录入区域如上图。当鼠标停止在资质项区域时，将会弹出如图的录入说明，点击图中的空白单元格，即可录入资质信息，每项录入完成后按下方向键进入下一项信息录入。主项资质编号请输入“０”，资质项中请填写资质项文字说明，批准时间的格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。每项的三列必须完整输入，否则不能保存。增项资质编号请根据资质证顺序从”1”开始依序增加，可增加的资质项数量不限。但编号不得重复，否则不能保存。修改资质项时请直接点击需修改的内容进行修改。修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改（１.00版本若在保存基本信息后单独录入、修改资质项内容，“√”按钮可能为灰色无法点击，解决方法请见“常见问题及解决方法”）。

4、 人员信息录入
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主要负责人信息录入：录入界面如下图：

录入公司主要负责人、经营负责人、技术负责人、财务负责人等A证人员信息。

点击“+”按钮后，光标自动跳至身份证号字段中，请逐项输入负责人的各项信息。除“手机”项可为空外，其余各项均不得为空。各项数值类项若无数据请填入“0”，日期填写格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。如需附加照片，请在填写信息过程中点击照片下的“选择”按钮，在弹出的对话框中选择照片文件，照片文件格式为BMP，长宽比为4：3。所有数据填写完后点击“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。工作简历填写法与企业信息中的资质项相同（请参照本文“三、企业信息录入”中的“4、企业资质项填写”一节）。
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有职称管理人员信息录入：录入界面如下图：

公司所有有职称的人员都录在里面，与基本信息中的“有职称人员人数”一致。

点击图中的空白单元格，即可录入有职称管理人员信息，每条录入完成后按下方向键进入下一条信息录入。时间的格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。修改时请直接点击需修改的内容进行修改。录入或修改完成后点击“保存修改”按钮进行保存。保存成功时软件会提示“保存成功”，若提示保存失败，则请根据提示检查数据录入是否有误，修正后重新保存。
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项目经理信息录入：录入界面如下图：

点击图中的空白单元格，即可录入项目经理信息，每条录入完成后按下方向键进入下一条信息录入。时间的格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。修改时请直接点击需修改的内容进行修改。录入或修改完成后点击“保存修改”按钮进行保存。保存成功时软件会提示“保存成功”，若提示保存失败，则请根据提示检查数据录入是否有误，修正后重新保存。证号要填定完整。
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建造师信息录入：录入界面如下图：

点击“+”按钮后，光标自动跳至身份证号字段中，请逐项输入建造师的各项信息。除“奖惩记录”项可为空外，其余各项均不得为空。各项若无数据请填入“0”或“无”，日期填写格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。所有数据填写完后点击“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。
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监理工程师信息录入：录入界面如下图：

点击图中的空白单元格，即可录入监理工程师信息，每条录入完成后按下方向键进入下一条信息录入。修改时请直接点击需修改的内容进行修改。录入或修改完成后点击“保存修改”按钮进行保存。保存成功时软件会提示“保存成功”，若提示保存失败，则请根据提示检查数据录入是否有误，修正后重新保存。
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其它持证上岗人员信息录入：录入界面如下图：

包括：A证、B证、C证、专职职检员、信息管理员和其它各工种的操作人员信息。

点击图中的空白单元格，即可录入其它持证上岗人员信息，每条录入完成后按下方向键进入下一条信息录入。修改时请直接点击需修改的内容进行修改。录入或修改完成后点击“保存修改”按钮进行保存。保存成功时软件会提示“保存成功”，若提示保存失败，则请根据提示检查数据录入是否有误，修正后重新保存。

5、 合同信息录入
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录入界面如下图：

合同信息时间为：2004年、2005年、2006年三年合同信息内容。

点击“+”按钮后，光标自动跳至合同编号字段中，请逐项输入合同的各项信息。各项均不得为空。日期填写格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。所有数据填写完后点击“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。注意单位为：万元。
6、 工程信息录入
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录入界面如下图：

点击“+”按钮后，光标自动跳至入昆备案号字段中，请逐项输入工程的各项信息。各项均不得为空。日期填写格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。所有数据填写完后点击“√”按钮保存修改。若填写完成后需修改数据，请直接在所需修改处进行修改，修改完成后点击“√”按钮保存修改，点击“×”按钮放弃修改。
7、 机械设备信息录入
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录入界面如下图：

点击图中的空白单元格，即可录入机械设备信息，每条录入完成后按下方向键进入下一条信息录入。时间的格式为“yyyy-mm-dd”（如“2007-01-01”）。修改时请直接点击需修改的内容进行修改。录入或修改完成后点击“保存修改”按钮进行保存。保存成功时软件会提示“保存成功”，若提示保存失败，则请根据提示检查数据录入是否有误，修正后重新保存。注意单位。
8、 系统功能
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修改密码：界面如下图：

根据屏幕提示，输入当前的旧密码及准备使用的新密码（最长８位，可以为空），其中新密码需输入两次，两次输入必须完全一致，确认无误后点击“确认修改”按钮保存新密码。

2、 清除所有数据：在主界面的“系统功能”中选择“清除所有数据”后，软件弹出“清除确认”对话框，若确认清除所有数据，则点选“是”按钮，系统中所有输入的数据将被全部清除，系统将自动退出并提示重新登陆。清除数据不会将用户密码重置为初始状态。
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生成上报数据：在主界面的“系统功能”中选择“生成上报数据”后，软件弹出如下的文件保存框：

请选择上报文件的保存位置后点击“保存”按钮保存上报文件。将信息上报至昆明市建筑管理处时只需将此文件上报即可。上报文件名命名规则为“企业类型”+“_”+“企业名称”。若无特殊情况，请勿修改。

9、 常见问题及解决方法

1、 安装完成后无法运行：本软件需要用到部分操作系统自带的支持文件，若操作系统安装不完整或所需文件遭到病毒破坏，有可能出现安装后无法运行的错误。请重新安装完整的操作系统或将软件提示缺少的文件从有完整操作系统的另一台计算机中复制到软件安装目录，即可正常运行本软件。

2、 无法保存数据：本软件1.00版本中，各人员信息录入模块均不允许人员身份证号重复，当出现一人多证或一人多岗等情况时，软件将无法成功保存与该重复记录同时录入的所有数据，只保存其它原有数据。若企业存在此类情况，请与昆明市建筑管理处联系更新至1.10版本软件，即可解决此类问题。

3、 如何删除数据：首先选中需删除数据，在主要负责人信息录入、建造师信息录入、合同信息录入、工程信息录入模块中，点击“－”按钮并在弹出的对话框中选择确认既删除该条数据记录；在其它模块中，按下键盘上的“Ctrl”+“Delete”键后在弹出的对话框中选择确认既删除该条数据记录。企业基本信息不允许删除。

4、 资质项录入后无法保存：在1.00版本中，若保存企业基本信息后单独录入或修改资质项信息，“√”按钮会保持灰色无法进行保存。此时请在企业基本信息中任意字段内进行一次修改，如在单位名称后增加一空格再删除该空格，此时“√”按钮即可点击进行保存。1.10版本中此问题已修正。

5、 资产额等万元为单位的字段无法输入小数：请更新至1.10版本，1.00版本不支持在万元为单位的字段中输入小数，1.10版本的同类字段中支持输入两位小数。
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